
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   วทิยาลัยชุมชนพังงา    โทร  076-599014 

ที่  อว 0610.16(2)/.............               วันที่..........เดือน.........................พ.ศ. .............. 
เร่ือง  ขออนุมัติเบิกจ่าย 

เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนพังงา 

          ตามหนังสือที่.................................ลงวันที่............................................เรื่อง………………………………………..……… 
............................................................................................................................. ............................................................
กลุ่ม/ฝ่ายงาน/โครงการ ได้ดำเนินจัดกิจกรรม.................................................................................... .............................. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ในวันที่..............เดือน.....................................พ.ศ...............ถึงวันที่..............เดือน................................ ..พ.ศ..............นั้น 
 

         บัดนี้กิจกรรม/โครงการได้ดำเนินการเสร็จสิ้นจึงขอเบิกจ่ายเงินค่า......................................................................
จำนวน.........ชุด เป็นเงิน....................................บาท(.....................................................................................................)      
จาก เงินงบประมาณ เงินรายได้สถานศึกษา เงินนอกงบประมาณ รายจ่ายประจำปีงบประมาณ....................
งบ.....................................แผนงาน.......................................................................................................... .......................  
ผลผลิตที่/โครงการที ่:........: ........................................................................................ .................................................... 
กิจกรรม...................................................................................................................... .....................................................                      
โครงการ................................................................................................................................................................. .......... 
โครงการย่อย.................................................................................................................. .................................................. 
กิจกรรมย่อย.....................................................................................................................................................................
รหัสกิจกรรมย่อย................................................ 
         จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

ลงชื่อ...............................................................................  
                (............................................................................) 
      ตำแหน่ง................................................................................ 

 

กลุ่มงานการเงิน ได้ดำเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการดำเนินงานรายการดังกล่าวข้างต้นแล้ว  เห็นว่าถูกต้องครบถ้วน  
จึงเห็นสมควรเบิกเงินดังกล่าว เป็นเงิน..................................บาท(........................................................................................................) 
           จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติเบิกเงินดังกล่าว 

ลงชื่อ...............................................................................  
                  (…………………………..………………..……………) 
            ตำแหน่ง………………………..……………………………… 

 
 

ลงชื่อ..............................................................................  
           (………………….……….………………….) 

      หัวหน้างานการเงินและบัญชี 
 
 

ลงชื่อ........................................................................  
       (นางดวงเดือน      ทองเจิม) 

         ผู้อำนวยการสำนักงานผู้อำนวยการ 
 
 
 

         อนุมัติ 
 

                                                                                      (ลงชื่อ)............................................................. 
                                                                                          (                                          ) 
                            

ความคิดเห็นของกลุ่มนโยบายและแผน 
 

เห็นควรเบิกจากงบ................................รหสักิจกรรมย่อย…….… 
แผนงาน......................................................................................... 
ผลผลติที่/โครงการที.่..................................................................... 
กิจกรรม......................................................................................... 
ค่าใช้จ่าย........................................................................................ 
ได้รับจัดสรรงบประมาณ.........................................................บาท 
เบิกจ่ายแล้ว............................................................................บาท 
ขอเบิกครั้งนี้............................................................................บาท 
คงเหลือ...................................................................................บาท 
 
             ลงช่ือ........................................................ 
                      (                                       ) 
 



 
 

- ๒ - 

 

 
 


