
 
 
 
 
 

ประกาศวิทยาลัยชุมชนพังงา 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเปนพนักงานจางเหมาบริการ  
 

ดวยวิทยาลัยชุมชนพังงา มีความประสงคจะเปดรับสมัครบุคคลเขารับการคัดเลือกเปนพนักงาน             
จางเหมาบริการในตำแหนงนักจัดการงานทั่วไป เพื่อสนับสนนุภารกิจของวิทยาลัยชุมชนพังงา จำนวน 3 อัตรา 
ดังรายละเอียดตอไปนี้  

1. ตำแหนงจางเหมาบริการ จำนวน ๓ อัตรา (ต้ังแตวันท่ี ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๗ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๘) 
 ๑.๑ นักจัดการงานทั่วไป สถานที่จัดการศึกษา วิทยาลัยชุมชนพังงา 

       อัตราคาจาง ๑๒,๐๐๐ บาท ตอเดือน จำนวน ๒ อัตรา 

  1.2 นักจัดการงานท่ัวไป สถานที่จัดการศึกษา อำเภอตะกั่วปา 
   อัตราคาจาง ๑๒,๐๐๐ บาท ตอเดือน จำนวน ๑ อัตรา 
 

๒. คุณสมบัติทั่วไปของผูสมัคร  
  ๑) มีสัญชาติไทย  
  ๒) มีอายุไมต่ำกวาสิบแปดปบรบิูรณ และไมเกินหกสิบปบริบูรณ 
  ๓) เปนผู เลื ่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตย อันมีพระมหากษัตริยเปนประมุข                 
ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยดวยความบริสุทธิ์ใจ 

  ๔) ไมเปนผูมีกายทุพพลภาพจนไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ไรความสามารถหรือจิตฟนเฟอน                   
ไมสมประกอบ หรือเปนโรคที่กำหนดไวในกฎ ก.พ.  
  ๕) ไมเคยเปนผู ตองรับโทษจำคุกโดยคำพิพากษาถึงที ่สุดใหจำคุกเพราะกระทำความผิด                 
ทางอาญา เวนแตเปนโทษสำหรบัความผิดที่ไดกระทำโดยประมาทหรือความผดิลหุโทษ  

 

๓. หนาที่ความรับผิดชอบและคุณสมบัติตำแหนง 

 ๓.๑ หนาท่ีความรับผิดชอบตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไป วิทยาลัยชุมชนพงังา 

  1. ศกึษา รวบรวม วิเคราะห สังเคราะหขอมูล สถิติ สรุปรายงาน และปฏิบัติงาน เพ่ือสนับสนุน
การบริหารสำนักงาน 
      2. จัดเก็บ และรักษาขอมูลสถิติ เอกสาร หลักฐาน หนังสือราชการ ระเบียบ และคำสั่งตาง ๆ  
ของหนวยงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
   3. ทำเรื่องติดตอกับหนวยงานและบุคคลตางๆ เพื่อใหการดำเนินงานบรรลุเปาหมายตามที่
กำหนด 
  4. วางแผนการทำงานที ่รับผิดชอบ รวมดำเนินการวางแผนการทำงานของหนวยงานหรือ
โครงการ เพ่ือใหการดำเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกำหนด 
  5. ประสานการทำงานรวมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิดความ
รวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด 

/6. ชี้แจง........................ 
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  6. ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานที่เกี่ยวของเพ่ือ
สรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดำเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

7. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนๆท่ีไดรับมอบหมาย 
 3.2 คณุสมบัติเฉพาะตำแหนงนักจัดการงานทั่วไป 
  ๑) คุณวุฒิ ปริญญาตรี ในสาขาวิชาการจัดการ การบัญชี การบริหารธุรกิจ การจัดการ
สารสนเทศ หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบไดในระดับเดียวกันขึ้นไป                 
  ๒) มีความรูความสามารถในการใชคอมพิวเตอรโดยสามารถใชโปรแกรม Microsoft office 
(Word, Excel, PowerPoint) รวมทั้งสามารถสืบคนขอมูล พิมพและบันทึกขอมูลเอกสารไดดี 
  3) มีมนุษยสัมพันธที่ดี และมีทักษะดานการติดตอประสานงานท้ังภายในและภายนอก 
  4) มีจิตอาสา และจิตบริการ 
 

๔. เอกสารหลักฐานท่ีตองนำมายื่นในการรับสมัคร 
  ผูสมัครตองย่ืนใบสมัครพรอมเอกสารหลักฐาน ดังตอไปนี้ 
  ๑) รปูถายไมสวมหมวกและแวนตาดำ ขนาด ๑ นิ้ว ถายครั้งเดยีวไมเกิน ๖ เดือน จำนวน ๒ รูป 
(นับถึงวันสมัคร) 
  ๒) สำเนาทะเบียนบาน และสำเนาบัตรประชาชน จำนวน ๑ ชุด 
  ๓) หลักฐานอ่ืนๆ เชน สำเนาใบเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส ฯลฯ (ถามี) 
  ๔) สำเนาหลักฐานการศึกษา จำนวน ๑ ฉบับ   
  ๕) สำเนาหลักฐานอ่ืนๆ เชน เอกสารรับรองการทำงาน (ถามี) 
 

๕. วัน เวลา ที่รับสมัคร และวิธีการยื่นใบสมัคร  
 ๕.๑ วัน เวลา ที่รับสมัคร 
  รับสมัครในวันที่ ๖ – 11 ธันวาคม ๒๕๖๗ ในเวลาราชการ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.  
 ๕.๒ วิธีการยื่นใบสมัคร 
   สมัครดวยตนเอง ดังตอไปนี้ 
  ๑) ตำแหนงนักจัดการงานทั่วไป สถานที่จัดการศึกษา วิทยาลัยชุมชนพังงา รับและกรอก
ขอความในใบสมัครดวยลายมือของตัวเอง และยื่นใบสมัคร ณ วิทยาลัยชุมชนพังงา อำเภอทับปุด จังหวัดพังงา 
  2) ตำแหนงนักจัดการงานทั่วไป สถานท่ีจัดการศึกษา อำเภอตะก่ัวปา รับและกรอกขอความใน
ใบสมัครดวยลายมือของตัวเอง และยื่นใบสมัคร ณ วิทยาลัยชุมชนพังงา อำเภอตะก่ัวปา จังหวัดพังงา 
 

๖. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก 
  วิทยาลัยชุมชนพังงา จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก ในวันที่ ๑๒ ธันวาคม 
๒๕๖๗ ณ บอรดประชาสัมพันธ วิทยาลัยชุมชนพังงา และทางเว็บไซต www.pngcc.ac.th 
 

๗. วัน เวลา และสถานที่ในการคัดเลือก 
  วิทยาลัยชุมชนพังงา จะทำการคัดเลือกโดยวิธีสอบสัมภาษณ และวิธีปฏิบัติ (ถามี) ในวันที่   
๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๗ ตั้งแตเวลา ๑๐.๐๐ น. สอบสัมภาษณ ณ วิทยาลัยชุมชนพังงาและวิทยาลัยชุมชนพังงา
สถานที่จัดการศึกษา อำเภอตะก่ัวปา จังหวัดพังงา 

/๘. เกณฑการตัดสิน.......................... 



– 3 – 
 

๘. เกณฑการตัดสิน 
  ผูที่ถือวาไดรับการคัดเลือกจะตองเปนผูที่ไดรับคะแนนการประเมินคัดเลือกตามองคประกอบ
เฉพาะตำแหนงไมต่ำกวารอยละ ๖๐  
 
๙. ประกาศผลการสอบคัดเลือก 
  ประกาศผลการสอบคัดเล ือก ในว ันที ่  ๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๗ ณ บอรดประชาส ัมพันธ                    
วิทยาลัยชุมชนพังงา และทางเว็บไซต www.pngcc.ac.th 
 
1๐. การจัดทำสัญญาจางผูไดรับการคัดเลือก 
  ผูไดรับการคัดเลือกจะตองทำสัญญาจางเหมาบริการ ตำแหนงนักจัดการงานทั่วไป ระยะเวลา
สัญญาในปงบประมาณ ๒๕๖๘ (ตั้งแตวันที่ ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๗ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๘) โดยไดรับอัตรา
คาจางเหมาตามที่กำหนดในประกาศรับสมัคร และนำใบรับรองแพทยที่แสดงวาไมเปนโรคตองหาม ซึ่งออกให
ไมเกิน ๑ เดือน นับแตวันท่ีตรวจรางกาย จำนวน ๑ ฉบับ (ฉบับจริง) นำมาแสดงในวันทำสัญญา 
 
  ประกาศ ณ วันที่  4  ธันวาคม  ๒๕๖๗ 

      
 
 
 

(นางสาวพวงเพชร  ฤทธิพรพันธุ) 
ผูอำนวยการวิทยาลัยชุมชนพังงา 
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